


[image: pO0AQBlp_400x400]HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ
YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU KALİTE YÖNETİM SİSTEMLERİ



5. YDY SINAV GÖZETMENLİĞİ POLİTİKASI DÖNGÜSÜ

· Planla
· Değerlendirme araçlarının ve kriterlerinin hangi akademik personel ve ne zaman yapılacağının sınav hazırlama ofisi tarafından belirlenmesi ve gerekli bilgilerin tüm paydaşlarla paylaşılması
· Sınav takviminin belirlenmesi ve gözetmenlik süreçlerinin öncesinde, esnasında ve sonrasında uyulması gereken standartların tespit edilmesi ve ilgili personel ile paylaşılması 

· Uygula
· Belirlenen yönergeler ışığında sınav gözetmenliği faaliyetinin uygulanması ve sınav güvenliğinin sağlanması

· Kontrol Et
· Uygulanan her değerlendirme aracından sonra sınav hazırlama ofisinin gerekli raporlama ve dosyalama faaliyetlerinde bulunarak sürecin sağlıklı işlendiğini kontrol etmesi
· Akademik personelin sınav hazırlama ofisi üyeleri ile iş birliği içinde sınav evraklarının ve notlarının güvenli ve zamanında paylaşılmasının kontrol edilmesi

· Önlem Al
· Raporlama
· Düzeltici faaliyet gerektiren alanların belirlenmesi ve çözüm yollarının tespitinin sağlanması
· Sınav gözetmenliği konusunda akademik personelin sürekli eğitiminin planlanması ve sağlanması
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